
WIR SUCHEN UNTERSTÜTZUNG 
FÜR UNSERE FINANZBUCHHALTUNG 
 
 

Das Senioren- & Pflegezentrum Haus St. Elisabeth 
 

in der Kreisstadt Mettmann sucht eine*n 
 
 

Buchhalter*in / 
Kauffrau*mann 

 
 

mit geringfügigem Beschäftigungsumfang. 
 

Wir sind  ein Senioren- & Pflegezentrum der Kirchengemeinde St. 
Lambertus und bieten in den Bereichen Langzeit-, Kurzzeitpflege und 
Betreutes Wohnen 126 Menschen ein ihren Anforderungen entsprechendes 
gepflegtes Zuhause. Neben der zugewandten und wertschätzenden Pflege 
ist uns die lebendige Anbindung an Stadt und Gemeinde ein wichtiges 
Anliegen. 

 

Das Tätigkeitsfeld  beinhaltet i. W. die Verwaltung unseres 
Mietbereichs und des Betreuten Wohnens mit Vertragsvorbereitung und 
Rechnungsstellung, Unterstützung der Buchhaltung, Nebenkosten-
abrechnungen, Versicherungsadministration, Förderanträge und statistische 
Auswertungen. 

 

Voraussetzung für die Stelle innerhalb unserer 
Finanzbuchhaltung ist eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit 
Berufserfahrung. Sie sind vertraut mit der üblichen Software in diesem 
Bereich, und bereit, Neues kennenzulernen. Wir freuen uns freitags über 
Ihre Unterstützung mit jeweils 6 - 8 Stunden. Das Leitbild unserer 
katholischen Einrichtung ist Basis unserer Arbeit für pflegebedürftige 
Menschen. 

 

Wir bieten  Ihnen ein vielseitiges Aufgabengebiet, Fortbildungs-
möglichkeiten, eine leistungsgerechte Vergütung nach AVR sowie die 
üblichen Sozialleistungen mit zusätzlicher Altersversorgung.  

 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte an: Haus St. Elisabeth, z. 
Hd. Herrn Geschäftsführer Stefan Wigge, Düsseldorfer Straße 20, 40822 
Mettmann. Vorabinformationen und -anfragen gerne per E-Mail: info@st-
elisabeth-mettmann.de. Oder machen Sie einen 
Rundgang unter 

 
 

www.st-elisabeth-mettmann.de. 
 

 


